
سجل الحضور والانصراف اليومي

الموقع / القسم:اسم المنشأة:

اليوم:التاريخ:

الرقماسم الموظفم
وقتوقت الحضورالوظيفي

الانصراف
ساعات
التوقيعملاحظاتالعمل
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إجمالي ساعات العمل

التوقيع:اسم المشرف:
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كشف الحضور والانصراف الشهري

الرقم الوظيفي:اسم الموظف:

الشهر والسنة:القسم / الموقع:

وقتوقت الحضورالتاريخاليومم
الانصراف

ساعات
ملاحظاتالحالةالعمل
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إجمالي ساعات العمل

إجمالي الساعاتمرات التأخيرأيام الإجازةأيام الغيابأيام الحضور

اعتماد الموارد البشرية:توقيع المشرف:توقيع الموظف:
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